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EXPERIENCIA LABORAL 

· 2014 – 2015: Área de Proveedores y Facturación, Clínica Ciudad del Mar.
· 2015 – 2016: Oficina contable SINFICOT, Remuneraciones, Honorarios, Libro Compra  y Venta, Declaraciones Juradas.
· 2016: Faena Ex Mina El Navío, Cemento Melón S.A., Empresa Contratista Texfo Ltda., Área Administrativo-Contable,Remuneración, Contratos y Finiquitos de Trabajadores, Declaraciones, Sub-contrataley, Pagos Previsionales, Pago Salarios. 
· 2016  a la fecha: Back Office Proyecto Aeropuerto, Melón S.A., Empresa Filial Inmobiliaria San Patricio S.A., Control de Facturación en el Área de Áridos y Cementos, Contratos con Terceros, Con experiencia en el programa JDE, Ordenes de Compras, Control Cotizaciones, Guías de despachos, Inventario de  Materias Primas, Tramites en Bienes Raíces., (Compra y Venta de Terrenos).Avalúos Fiscales.

Otras experiencias
· Enero y febrero 2011, Practica Laboral, para la obtención del título Técnico a Nivel Medio de Contabilidad, realizando las siguientes funciones: Planificar y Ordenar Libros de Remuneraciones, Libro de Compra y Venta, Seguimiento de Facturas, Realización de Trámites (SII; Inicio de Actividades, Timbraje Boletas, Bancos; Pago Formulario 29, Pago Previsionales, Notarias; Declaraciones Juradas), Redacción de Contratos de Trabajos y Finiquitos.
· Inventarios. (Supermercado Unimarc (Quillota), Libreria La Estrella (La Cruz) existencias de Productos)
· Cajera, Unimarc (Quillota) 2012 a 2016 Part-time

FORMACIÓN ACADÉMICA 


· Carrera Profesional. Auditoria,  Instituto Profesional Duoc UC, sede Viña del Mar, (2011 al 2014) EGRESADA YTITULADA 
· Contador General, Nivel Técnico Medio, Liceo Comercial Fiscal, Quillota, (2007 al 2010)




SEMINARIOS Y CAPACITACIONES 

· Curso nueva Reforma Tributaria, Duoc Uc, Sede Viña del Mar.
· Capacitación Curso Sub-contrataley, Santiago.
· Capacitación Curso JDE, Software de Gestión Contable.


OTROS CONOCIMIENTOS 

Informática
· Manejo Nivel Avanzado de Excel, Word, Power Point.
· Manejo Nivel Usuario  Programa Transtecnia (Software Remuneraciones)
· Manejo  Declaración Juradas Sueldo, Honorarios
· Manejo Nivel Avanzado Subcontrataley. (Software de Manejo de Información Administrativo y Seguridad) 
· Manejo  Previred
· Manejo  JDE


APTITUDES
· Capacidad de Adaptación
· Afán de superación
· Ganas de Aprender
· Trato educado
· Proactiva
· Capacidad de Trabajo Elevada
· Dispuesta a Nuevos desafíos.





Disponibilidad Inmediata!


